RESOLUCAO N° 02/2025 de 07 de abril de 2025

Fixa os valores para a concessdo de
diarias aos vereadores e servidores da
Camara Municipal de Santa Tereza do
Tocantins e da outras providéncias.

Faco saber que a Camara Municipal de Santa Tereza do Tocantins, Estado do

Tocantins, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais, aprovou e eu promulgo
a seguinte Resolug3o. '

Art. 1°. O Vereador ou servidor desta Camara Municipal que se deslocar da sec_ie_do
Municipio, a servigo ou em missao oficial da Camara fara jus a percepgao de diarias
para cobrir despesas com deslocamento, alimentag&o e hospedagem.

Art. 2°. A diaria sera concedida pelo Presidente da Camara Municipal, mediante
solicitagdo que indicara o nome do Vereador ou servidor, a fungéo por ele exercida,
a localidade para onde se dara o deslocamento, o servigo a ser executado, a data e
o horério previstos para o afastamento, a duragéo provavel da permanéncia na outra

localidade e a quantidade de diarias a serem concedidas, através do Anexo lll
(modelo padrao de solicitagao de diaria).

Art. 3° Na concessdo de diarias devera ser observado o limite dos recursos
orcamentarios e financeiros do respectivo exercicio.

Art. 4° As diarias serdo concedidas em valor certo e determinado conforme os
critérios estabelecidos nos ANEXOS | e Il desta Resolugao.

§ 1°. As dirias serdo pagas antecipadamente mediante crédito na conta bancaria
do beneficiado;

§ 2°. Em caso de emergéncia, as diarias poderao ser processadas no decorrer ou
apods o deslocamento, mediante justificativa.

§ 3°. Os valores previstos no ANEXO |, serdo concedidos nos deslocamentos para
localidades situadas no préprio Estado de Tocantins;

§ 4°. Os valores previstos no ANEXO Il, serdo concedidos nos deslocamentos para
localidades situadas fora do territério do Estado do Tocantins;

§ 5°. Caso as despesas efetuadas pelo vereador ou servidor excedam o valor da
diaria, ndo havera ressarcimento;

Art. 5°. Em todos os casos de deslocamento com pagamento de didrias, € obrigatéria
a apresentacao do relatério de viagem ou similar, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis
apoés o retomno ao Municipio, conforme modelo previsto no ANEXO IV,

acompanhapdo_ de documentos que comprovem o deslocamento e participacdo no
evento que justificou a diaria. L
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Art. 6°. O disposto nesta Resolugdo aplicar-se-a aos servidores estatutarios,
celetistas e comissionados do Poder Legislativo, seja do seu Quadro de Pessoal

permanente ou suplementar.

Art. 7°. Esta Resolugao entrara em vigor na data da sua publicagado revogando-se
as disposi¢cées em contrario.

Sala de Sessoes Marcelino Pereira Campos em 07 de abril de 2025.

DOMINGOS C%_%EE ANDRADE

Presidente
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ANEXO |
TABELA DE DIARIAS PARA DENTRO DO ESTADO DO TOCANTINS

PRESIDENTE DA CAMARA " 300,00

MEMBROS DA MESA DIRETORA 250,00

VEREADORES 200,00

SERVIDORES 150,00
ANEXO Il

TABELA DE DIARIAS PARA FORA DO ESTADO DO TOCANTINS

PRESIDENTE DA CAMARA 600,00
MEMBROS DA MESA DIRETORA 500,00
VEREADORES 400,00
SERVIDORES . 300,00
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ANEXO Il - MODELO PADRAO DE SOLICITAGCAO DE DIARIA

Ao presidente da Mesa Diretora da Camara de Vereadores de Santa Tereza do
Tocantins

Assunto: Solicitagao de diarias

Senhor Presidente,

Venho por meio deste, nos termos da Resolugdo n° 02/2025 Spli~citar a Vossa
Exceléncia a autorizagado para pagamento de diaria conforme descricao abaixo:

Requerente
Cargo

Doc. de identificacdo (cpf e rg)
Periodo
Quantidade de diarias
Valor unitario da diaria
Valor total

Local de destino

Motivo da requisiczo da diaria:

Sendo o que se apresenta no momento, desde ja agradego.

Atenciosamente,

Assinatura do Servidor beneficiado

Santa Tereza do Tocantins, de “de
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ANEXO IV — MODELO PADRAO DE RELATORIO

| — IDENTIFICACAO
Orgao
Unididade adm
Nome do servidor

N° do empenho da diaria

Il — DESTINO DO SERVIDOR
Destino

Data de saida
Data de chegada

Il — JUSTIFICATIVA

IV — ANEXOS DE COMPROVANTES (canhotos, certificados, declaragdes, nota
fiscal, recibo, etc.) '

E o relatério.

Santa Tereza do Tocantins, de . de

Assinatura do Servidor beneficiado
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ESOLUGAO N° 001/2025, DE 10 DE MARGO DE 2025.

“Dispde sobre a estrutura organizacional inerente aos
cargos de provimento em comissao da Camara Municipal
de Santa Tereza do Tocantins”.

Fago saber que a Camara Municipal de Santa Tereza do Tocantins,
Estado do Tocantins, no uso de suas atribuigdes legais e
regimentais, aprovou e eu promulgo a seguinte Resolugéo.

Art. 1° Ficam criados os cargos em comissdo na estrutura
organizacional da Camara Municipal de Santa Tereza do
Tocantins, com quantitativos e remuneragao especificadas nos
anexos | e ll, desta resolugéo.

Pardgrafo Gnico: A investidura nos cargos € de livie nomeag&o e
exoneragao do Presidente da Camara.

Art. 2° Os ocupantes de cargo de provimento em comiss&o
submetem-se a regime de integral dedicagéo ao servigo, podendo
ser convocado sempre que houver interesse do Poder Legislativo.

Art. 3° O valor do vencimento previsto no anexo |, serd, a partir de
2026, revisado anualmente com o mesmo indice e na mesma data
em que for realizada a revisdo geral da remuneragdo dos
servidores do municipio.

Paragrafo unico: Fica o Presidente da Cémara Municipal
autorizado a conceder até R$ 300,00 (trezentos) reais de
gratificagéo pelo desempenho de atividades que ultrapassem as
previstas no Anexo Il.

Art. 4° Cabe ao Presidente da Camara Municipal, adotar as
providéncias para execugdo desta Resolugdo, inclusive as
adequagdes orgamentarias, se necessario.

Art. 5° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao
revogando-se as disposigdes em contrario.

Sala de Sessdes Marcelino Pereira Campos, em 10 de margo de

2025,
)

DOMINGOS COELHO DE ANDRADE
Presidente

ANEXO | DA RESOLUGAO N° 001/2025

TABELA DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

om0 |qme| °® | venciMENTO
L ma o T P Hordria
Secretéria(o) Geral 01 40h 2.000,00
Secretdrio (a) de Controle 01 40h 1.520,00
Interno
Motorista de 01 40h 1.520,00
representagao cat.“B”
Auxiliar de servigos gerais 01 40h 1.520,00
ANEXO Il DA RESOLUGAO N° 001/2025
CARGOS E ATRIBUICOES
CARGO ! v ATRIBUIGOES
Orientar o Presidente no planejamento, na
Secretéria(o) organizagdoena coorﬁenagéo das atividades
Geral da Camara Municipal';'organizar audiéncias e
atender ou fazer atender as pessoas que
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que devam ser assinados Pelo President Cont_as com auxilio do Contador; exercer as
enumerando-os e Promovendo " devndas fur‘u;oes de agente de contratagao conforme
Publicagdes na imprensa oficial; SFeparsr Lei 1_4.1331'21; .apresent?r no final de cada
expediente a ser assinado oy il sessao le.glslatlva relatério das atividades
pelo Presidente; Coordenar as relagées entre desenv?lvndas PR e Munisipsl. o
a Camara e o publico em geral; programar \%\_\
solenidades, expedir convites e anotar todas ca Blza:,l a. SRR orcame.ntérm .
as providéncias reportadas pelo Presidente; Trit::nr:l d: ’;C'Dal il dlretnzes. o
dar sequéncia aos Processos legislativos até avaliar o ¢ on'tas <14 SEI84I5 o Tocan.tms;
0 término de sua tramitagéo; Supervisionar a no Plano””;{:::;’"emfl’ Bt e p_revnstas
Preparagio de atag relativas as reunides do programas de Zr\]/ua e im0 dos
plenario; receber e registrar documentos verificar a | l'dg o e' i
dirigidos 2 Camara Municipal e aos Secretéri . egal .a - eava_l‘uar ?s .
Vereadores, distribuindo e controlando sua d o | e e,fICéc{a ; eflcnencm, da gestdo
) s e Controle or¢amentdria, financeira € patrimonial;
mOYIment?an Interna; observar os prazos Interno apoiar o Tribunal de Contas do Estado nc;
fegimentais e prazos para entrega de exercicio de sua missdo institucional:
autografos de leis a serem remetidos para o ln.StItUi:lonal,
sancéo do Executivo, bem como para os acompanh'a ey a' a?“caqao "
w88 Fooabidon rover, periOdicar;]eme i recursos vmculac?os ao Legislativo; e_laborar
g » pareceres técnicos na execugdo do
P"OC.SSSDS € documentos legislativos Orgamento; auxiliar a Secretaria Geral nas
:"d‘l‘:t’laa::s- pr;l':;pozgzaa uﬁ.stinaa:xe?lci)armais atividades .le.gislativas e omftras demandas,
e N na quando solicitado pelo Presidente.
eXPe‘dI?ao de Atos da Mesa Diretora, da Dirigir o vefculo da Cémara Municipal,
Presidéncia, das Comissdes, de Portarias, verificando diariamente as condigbes de
Resolugdes, Decretos Legislativos, funcionamento antes de sua utilizagao;
Autégrafos de Leis, Editais, Gertidges, Transportar pessoas, quando autorizado,
Memorandos, Convites, Leis Promulgadas zelando pela Seguranca dos passageiros,
pPelo  Legislativo Municipal, Contratos, verificando o fechamento das portas e o uso
Convocagées de cinto de seguranca; Observar as normas
em geral, Avisos e demais documentos que de transito, respopsabilizando-se pelo
forem necessarios s atividades da Camara pagamento de inf{agées de transito
Municipal; organizar e manter em arquivo, Motoristade | praticadas; Observar e comunicar o
separadamente os processos destinados a representagéo | Presidente, os periodos de revisio e
Ordem do Dia; auxiliar na expedigdo de cat.“B” manutencdo preventiva do veiculo, bem
certidoes em atendimento da autoridade €omo os pequenos reparos de urgéncia;
competente; autuar todos os projetos de leis Anotar a quilometragem rodada, viagens
€ demais processos que diz respeito a realizadas, objetosepessoastransportadas,
Legislativo  Municipal;  promover a itinerdrios e outras ocorréncias, em
organizagdo das pastas que formam os formuldrio préprio; Recolher o veiculo apés o
processos e dos documentos recebidos para semnigo, deixando-o corretamente
protocolo; auxiliar no controle dos prazos de estacionado e fechado; executar outras
permanéncia dos projetos e demais tarefas correlatas, quando solicitado pelo
documentos nas Comissdes e érgaos em que Presidente.
estejam sendo processados; promover a Limpar e conservar prédios e dependéncias
organizagdo e manutengao atualizada do da Camara Municipal; lavar sanitarios;
cadastro dos vereadores e servidores da remover lixos e detritos; limpar méveis,
Cémara Municipal; promover o tombamento utensilios e equipamentos; zelar pela
dos bens patrimoniais, mantendo-os manutenc¢do de maquinas e equipamentos;
devidamente cadastrados; determinar ou Auxiliar de preparar e distribuir refeigdes; acondicionar
hastear e baixar as bandeiras: nacional, servigos os géneros alimenticios de forma a evitar
estadual e municipal em local e época gerais contaminagéo e deterioragéo; operar com
determinadas; dar provimento sobre cépia de fogdes e outros aparelhos de preparagéo,
documentos solicitados por terceiros, apés aquecimento e refrigeracéo de alime.ntos;
deferimento do Presidente; elaborar a folha lavar louga e utensilibs de copa e cozinha;
de pagamento e auxiliar o tesoureiro(a) nos preparar e transportar bandejas com
pagamentos; enviar o SicapAP ao Tribunal de alimentagéo e colhe-las; manter o local de
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trabalho sempre em perfeitas condigdes de
higiene; zelar pelo prédio e suas Instalagdes
comunicando a secretéaria geral qualquer

anormalidade; executar outras tarefas
correlatas, quando solicitado pelo
Presidente.

'RESOLUCAO N° 02/2025 DE 07 DE ABRIL DE 2025

Fixa os valores para a concesséo de diérias aos vereadores
e servidores da Camara Municipal de Santa Tereza do
Tocantins e dé outras providéncias.

Fago saber que a Cdmara Municipal de Santa Tereza do Tocantins,
Estado do Tocantins, no uso de suas atribuigbes legais e
regimentais, aprovou e eu promulgo a seguinte Resolugéo.

Art. 1°. O Vereador ou servidor desta Cadmara Municipal que se
deslocar da sede do Municipio, a servigo ou em misséo oficial da
Camara faré jus a percepgéo de didrias para cobrir despesas com
deslocamento, alimentagao e hospedagem.

Art. 2°. A diaria serd concedida pelo Presidente da Cémara
Municipal, mediante solicitagao que indicara o nome do Vereador
ou servidor, a fungao por ele exercida, a localidade para onde se
daré o deslocamento, o servigo aser executado, a data e o horério
previstos para o afastamento, a duragéo provavel da permanéncia
na outra localidade e a quantidade de dirias a serem concedidas,
através do Anexo Il (modelo padréo de solicitagdo de didria).

Art. 3° Na concesséo de didrias devera ser observado o limite dos
recursos orgamentarios e financeiros do respectivo exercicio.

Art. 4° As didrias seréao concedidas em valor certo & determinado
conforme os critérios estabelecidos nos ANEXOS | e Il desta

Resolugao.

§19. As di4rias serao pagas antecipadamente mediante créditona
conta bancaria do beneficiado;

§ 20, Em caso de emergéncia, as diérias poderéo ser processadas
no decorrer ou apds o deslocamento, mediante justificativa.

§ 3°. Os valores previstos no ANEXO |, serdo concedidos nos
deslocamentos para localidades situadas no préprio Estado de

Tocantins;

§ 4°. Os valores previstos no ANEXO II, serdo concedidos nos
deslocamentos para localidades situadas fora do teritério do

Estado do Tocantins;

§ 50, Caso as despesas efetuadas pelo vereador ou servidor
excedam o valor da diaria, ndo havera ressarcimento;

Art. 5°. Em todos os casos de deslocamento com pagamento de

diarias, é obrigatéria a apresentagéo do relatério de viagem ou

7
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similar, no prazo de 5 (cinco) dias uteis ap6s o retorno ao
Municipio, conforme modelo previsto no ANEXO IV,
acompanhando de documentos que comprovem o deslocamento
e participagéo no evento que justificou a diaria.

Art. 6°. O disposto nesta Resolugao aplicar-se-4 aos servidores
estatutérios, celetistas e comissionados do Poder Legislativo,
seja do seu Quadro de Pessoal permanente ou suplementar.

Art. 7°. Esta Resolugao entrard em vigor na data da sua
publicagéo revogando-se as disposigoes em contrario.

Sala de Sessées Marcelino Pereira Campos em 07 de abril de
2025.

DOMINGOS COELHO DE ANDRADE
Presidente

ANEXO|
TABELA DE DIARIAS PARA DENTRO DO EJ‘STADO DO TOCANTINS

-; RGOS,
PRESIDENTE DA CAMARA 300,00
MEMBROS DA MESA 250,00
DIRETORA
VEREADORES 200,00
SERVIDORES 150,00

ANEXO Il
TABELA DE DIARIAS PARAFORA DO ESTADO DO TOCANTINS

PRS DENTE DA CAMARA

MEMBROS DA MESA A
DIRETORA

VEREADORES 400,00
SERVIDORES 300,00

ANEXO Il - MODELO PADRAO DE SOLICITAGAO DE DIARIA

Ao presidente da Mesa Diretora da Camara de Vereadores de
J

Santa Tereza do Tocantins
.t

Assunto: Solicitagao de diérias

Senhor Presidente,

Venho por meio deste, nos termos da Resolugdo n°® 02/2025
Solicitar a Vossa Exceléncia a autorizagéo para pagamento de
didria conforme descrigao abaixo:

Requerente
Cargo

Doc. de
(cpferg)

identificagao
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Perfodo

Quantidade de diarias
"Valor unitario da diaria
Valor total

Local de destino

Motivo da requisi¢édo da didria: J

Sendo o que se apresenta no momento, desde ja agradego.

Atenciosamente,

Assinatura do Servidor beneficiado

Santa Tereza do Tocantins, de de

ANEXO IV - MODELO PADRAO DE RELATORIO

1-IDENTIFICAGAO
Orgao

Unididade adm
Nome do servidor
N° do empenho da
didria

Il - DESTINO DO SERVIDOR e o s
Destino L e ‘ 3
Data de salda - ’

Data de chegada

1l - JUSTIFICATIVA

IV - ANEXOS DE COMPROVANTES (canhotos, certificados,
declaragbes, nota fiscal, recibo, etc.)

E o relatério.
Santa Tereza do Tocantins, de de
Assinatura do Servidor beneficiado
o
¥
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